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Niniejszy dokument powstat w odpowiedzi na uregulowania w zakresie ochrony danych osobowych
obowigzujacych na mocy przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r., a takze zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Dz.
U. 2018 poz. 1000. W dokumencie zawarto opis poszczegolnych procedur i zachowan w obszarze

przetwarzania danych osobowych funkcjonujgcych w.

Fundacji INTEGRACJA z siedziba w Warszawie przy ul. Dzielnej 1 (kod: 00-162), wpisang do
Rejestru Stowarzyszen, innych Organizacji Spolecznych i Zawodowych, Fundacii i Publicznych
Zaktadéw Opieki Zdrowotnej, prowadzonege przez Sad Rejonowy dia m. st Warszawy, Xl
Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000144578, NIP 524 23 24 281,
REGON: 013099416.

Polityka ochrony danych osobowych opisana w niniejszym dokumencie stanowi, iZ:

1. Za przetwarzanie danych osobowych odpowiada Administrator i osoby wskazane przez
Administratora.

2. Dane osobowe przetwarzane i przechowywane sa z zachowaniem Scisle okreslonych w
niniejszym dokumencie procedur.

1. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sig w ponizszych Centrach:
- Warszawie: ul. Dzielné 1, 00-162 Warszawa oraz ul. Andersa 13, 00-159 Warszawa
- Gdyni - ul. Traugutta 2, 81-388 Gdynia
- Zielonej Gorze - ul. Koscielna 2, 65-064 Zielona Gora

2. Dane osobowe przekazywane sg Podmiotom przetwarzajacym, Odbiorcom i Osobom trzecim
na podstawie przepisow niniejszego dokumentu zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679., a takze zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 1. 0
ochronie danych osobowych Dz. U. 2018 poz. 1000.



DEFINICJE | STAN FAKTYCZNY

Dane osobowe oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej {,0sobie, ktdrej dane dotycza); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowa¢, w szczegélnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegélnych czynnikow okreélajacych fizyczng, fizjologiczng,
genetyczng, psychiczna, ekonomiczna, kulturowg lub spoleczna tozsamosc osoby fizycznej.

W Fundacji przetwarzanymi danymi osobowymi sa;
1.1 Dane osobowe pracownikéw

1.2 Dane osobowe wspbipracownikow

1.3 Dane osobowe beneficjentéw

1.4 Dane osobowe partnerow

Przetwarzanie oznacza operacig lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak
zbieranie, utMalanie. organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie,

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

W Fundacji dane przetwarzane sg w zwiazku z realizowanymi dziataniami statutowymi
wynikajacymi z profilu i charakteru prowadzonej dziatalno$ci, takze gospodarcze.

Ograniczenie przetwarzania oznacza oznaczenie przechowywanych danych osobowych w

celu ograniczenia ich przysziego przetwarzania.
W Fundacji ograniczenie przetwarzania odbywa sie na wniosek zainteresowanej Osoby.

Profilowanie oznacza dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,
ktére polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikéw osobowych
osoby fizycznej, w szczegdinosei do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych efektow pracy
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tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan,

wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig.
W Fundaciji profilowanie moze by¢ prowadzone w $cisle okreslonych przypadkach w zwigzku z
realizacjg szczegdlnych projektéw na rzecz niepetnosprawnych na Zzlecenie instytucj

publicznych lub w ich imieniu.

. Pseudonimizacia oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposéb, by nie mozna ich

bylo juz przypisaé konkretnej osobie, ktorej dane dotycza, bez uZycia dodatkowych informaci,
pod warunkiem ze takie dodatkowe informacije sg przechowywane osobno i sa objete Srodkami
technicznymi | organizacyjnymi uniemozliwiajacymi ich przypisanie zidentyfikowanej Iub
mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej.

W Fundacji pseudonimizacja nie ma miejsca.

. Zbiér_danych oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostgpnych wediug
okreslonych kryteribw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,

zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie.

W Fundacji zbiory danych moga by¢ tworzone w zwigzku z obstuga projektow o szczegdlnym
charakterze dla znacznej grupy osob a takze w przypadkach, gdy Fundacja jest procesorem.

. Administrator oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostkg lub inny
podmiot, ktory samodzielnie lub wsp6lnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych; jezeli cele i sposoby takiego przetwarzania sa okreslone w prawie Unii lub w
prawie panstwa czionkowskiego, to réwniez w prawie Unii lub w prawie panstwa
czlonkowskiego moze zostaé wyznaczony administrator lub moga zostaé okreslone konkretne

kryteria jego wyznaczania.

Administratorem danych w przypadku ninigjszego Regulaminu Ochrony Danych osobowych
jest: Fundacja INTEGRACJA z siedziba w Warszawie przy ul. Dzielnej 1 (kod: 00-162),
KRS 0000144578, NIP 524 23 24 281, REGON: 013099416.



8. Podmiot przetwarzajacy (procesor) oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,

jednostke Iub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora;
Podmiotem przetwarzajacym w rozumieniu ninigjszego dokumentu, na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych sg ponizsze podmioty wskazane w Rejestrze
czynnosci przetwarzania danych osobowych:

8.1 Stowarzyszenie Przyjacitl Integradii

8.2 Biura Ksiggowe

8.3 Prawnicy wspotpracujacy z Fundacjg

8.4 Psycholodzy wspdlpracujacy z Fundacjg

8.5 Doradcy zawodowi wspolpracujacy z Fundacja

8.6 Pracodawcy wspdtpracujacy z Fundacjy

8.7 Partnerzy Fundacji

8.8 Inne, niezaleZne pomioty wspolpracujace z Fundacjg

8.9 Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

8.10  Urzad Skarbowy

8.11  Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

812 Inne instytucje publiczne.

9. Odbiorca oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktéremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig, Organy
publiczne, ktére mogg otrzymywaé dane (4.5.2016 L 119/33 Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej PL) osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub
prawem pafistwa czlonkowskiego, nie sg jednak uznawane za odbiorcow, przetwarzanie tych
danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych majgcymi

zastosowanie stosownie do celow przetwarzania.

Odbiorca w rozumieniu niniejszego dokumentu na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych sa;

9.1 Stowarzyszenie Przyjaciol Integracii

9.2 Biura Ksiggowe

9.3 Prawnicy wspolpracujacy z Fundacjg

9.4 Psycholodzy wspdlpracujacy z Fundacjg

9.5 Doradcy zawodowi wspolpracujacy z Fundacjg

9.6 Pracodawcy wspétpracujacy z Fundacjg
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10.

1.

12.

13.

9.7 Partnerzy Fundacji

9.8 Inne, niezalezne pomioty wspotpracujace z Fundacjg

9.9 Zaklad Ubezpieczefi Spotecznych

910  Urzad Skarbowy

911 Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

8.12  Inne instytucje publiczne.

Strona trzecia oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostkg lub podmiot
inny niz osoba, ktdrej dane dotycza, administrator, podmiot przetwarzajacy czy osoby, ktére —z
upowaznienia administratora |ub podmiotu przetwarzajacego — moga przetwarza dane

osobowe.

Strona trzecia w rozumieniu niniejszego dokumentu sa pracownicy i wspblpracownicy

Fundacji, wskazani w Rejestrze czynnosci przetwarzania danych  osobowych.

Zgoda osoby, kiorej dane dotycza oznacza dobrowolne, konkretne, Swiadome i jednoznaczne
oéwiadczenie woli, ktérym osoba, ktorej dane dotycza, w formie o$wiadczenia fub wyraznego
dziatania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych.

Zgodg w rozumieniu niniejszego dokumentu jest o$wiadczenie woli wyrazone w formie
pisemnej lub poprzez akceptacje warunkéw i regulaminéw wskazanych w serwisach

internetowych Stowarzyszenia bedacych instrumentem realizacji konkretnych dziatan wsparcia.

Naruszenie danych osobowych oznacza naruszenie bezpieczefistwa prowadzace do

przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nicuprawnionego  ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do  danych osobowych

przesylanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych.

Dane genetyczne oznaczajq dane osobowe dotyczace odziedziczonych lub nabytych cech
genetycznych osoby fizycznej, ktdre ujawniaja niepowtarzalne informacie o fizjologii lub zdrowiu
te] osoby i ktore wynikaja w szczegdlnosci z analizy probki biologicznej pochodzacej od tej

osoby fizycznej.

Dane genetyczne w Fundacji nie sg przetwarzane.
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14.

15.

16.

Dane biometryczne oznaczajg dane osobowe, kiore wynikaja ze specjalnego przetwarzania
technicznego, dotycza cech fizycznych, fiziologicznych lub behawiorainych osoby fizycznej oraz

umozliwiajg lub potwierdzaja jednoznaczng identyfikacje tej osoby, takie jak wizerunek twarzy

lub dane daktyloskopijne.
Dane biometryczne w Fundacji nie s przetwarzane.

Dane dotyczace zdrowia oznaczajg dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub psychicznym

osoby fizycznej — w tym o korZystaniu z ustug opieki zdrowotnej — ujawniajace informacje o

stanie jej zdrowia.

Dane dotyczace zdrowia s gromadzone przez Administratora zgodnie z charakterem i

rodzajem $wiadczonych przez Fundacje uslug.

Giéwna jednostka organizacyjna oznacza:

16.4  jezeli chodzi o administratora posiadajacego jednostki organizacyjne w wigcej niz
jednym panstwie czlonkowskim - miejsce, w ktérym znajduje sig¢ jego centralna
administracja w Unii, a jeZeli decyzje co do celow i sposobow przetwarzania danych
osobowych zapadajg w innej jednostce organizacyjnej tego administratora w Unii i ta
jednostka organizacyjna ma prawo nakaza¢ wykonanie takich decyzji, to za gtowng
jednostke organizacyjng uznaje sig jednostke organizacyjng, w kiérej zapadajy takie
decyzje;

16.2  jezeli chodzi o podmiot przetwarzajacy posiadajacy jednostki organizacyjne w wiecej
niz jednym pafistwie czlonkowskim — miejsce, w kiérym znajduje sig¢ jego centralna
administracja w Unii lub, w przypadku gdy podmiot przetwarzajacy nie ma centrainej
administracji w Unii — jednostke organizacyjng podmiotu przetwarzajacego w Unii, w ktorej
odbywaja sie gléwne czynnosci przetwarzania w ramach dziatalnosci jednostki
organizacyjnej podmiotu przetwarzajacego, w zakresie w jakim podmiot przetwarzajacy
podlega szczegbinym obowigzkom na mocy niniejszego rozporzadzenia. Glowna jednostka

organizacyjna znajduje sie na terenie RP.

17. Przedstawiciel oznacza osobeg fizyczng lub prawng majacq miejsce zamieszkania lub siedzibe

w Unii, ktéra zostala wyznaczona na pismie przez administratora lub podmiot przetwarzajacy na



18.

19.

20.

21.

22,

23.

mocy art. 27 do reprezentowania administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w zakresie ich

obowiazkéw wynikajacych z niniejszego rozporzadzenia;
Fundacja nie posiada przedstawiciela.

Przedsiebiorca oznacza osobe fizyczng lub prawng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza,
niezaleznie od formy prawnej, w tym spolki osobowe lub zrzeszenia prowadzace regularng

dziatalnos¢ gospodarcza.

Klient oznacza osobe fizyczna lub prawna prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg niezaleznie od
formy prawnej, ktora laczy z Przedsigbiorstwem stosunek gospodarczy w postaci umowy-
zlecenia, umowy o dzielo, badz jakiejkolwiek innej umowy skutkujacej wymiang pienigZno-

towarowo-ustugows,.

Partner oznacza osobe fizyczng lub prawng realizujaca zadania na zlecenie Fundacji, a brak
realizacji takich zadan uniemozZliwiatby wykonywanie statutowych dziatar Fundacji.

Grupa przedsiebiorstw oznacza przedsigbiorstwo sprawujace kontrole oraz przedsigbiorstwa
przez nie kontrolowane.

Wiazace reguly kerporacyjne oznaczajg polityki ochrony danych osobowych stosowane przez

administratora lub podmiot przetwarzajacy, ktorzy posiadaja jednostkg organizacyjng na
terytorium pafistwa czlonkowskiego, przy jednorazowym lub wielokrotnym przekazaniu danych

- osobowych administratorowi lub podmiotowi przetwarzajacemu w co najmniej jednym parstwie

trzecim w ramach grupy przedsigbiorstw lub grupy przedsigbiorcow prowadzgcych wspoing

dziatalno$¢ gospodarcza;

Organ nadzorczy oznacza niezalezny organ publiczny ustanowiony przez parstwo
czionkowskie (zgodnie z art. 51; 4.5.2016 L 119/34 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL
22), ,organ nadzorczy, ktdrego sprawa dotyczy’ oznacza organ nadzorczy, ktérego dotyczy
przetwarzanie danych osobowych, poniewaZ: a)administrator lub podmiot przetwarzajacy
posiadajg jednostke organizacyjna na terytorium panstwa czlonkowskiego tego organu
nadzorczego; b) przetwarzanie znacznie wplywa lub moze znacznie wplynac na osoby, ktorych
dane dotycza, majace miejsce zamieszkania w pafistwie czlonkowskim tego organu

nadzorczego; lub c) wniesiono do niego skarge;
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24, Transagraniczne przetwarzania oznacza:

25.

26.

241  przetwarzanie danych osobowych, ktbre odbywa sig w Unii w ramach dziatalnosci
jednostek organizacyjnych w wiecej, niz jednym panistwie czlonkowskim administratora lub
podmiotu przetwarzajacego w Unii posiadajacego jednostki organizacyjne w wigcej niz
jednym panstwie czlonkowskim; albo

242  przetwarzanie danych osobowych, ktére odbywa sie w Unii w ramach dzialalnosci
pojedynczej jednostki organizacyjnej administratora lub podmiotu przetwarzajacego w Unii,
ale ktére znacznie wplywa lub moze znacznie wplyngé na osoby, ktérych dane dotycza, w

wigcej niz jednym panstwie czionkowskim;

Majacy dla sprawy znaczenie i uzasadniony sprzeciw oznacza sprzeciw wobec projektu

decyzji dotyczacej tego, czy doszio do naruszenia niniejszego rozporzadzenia lub czy
planowane dziatanie wobec administratora lub podmiotu przetwarzajacego jest zgodne z
ninigjszym rozporzadzeniem, ktory to sprzeciw musi jasno wskazywaé wage wynikajacego z
projektu decyzji ryzyka naruszenia podstawowych praw lub wolnosci oséb, ktorych dane
dotycza, oraz gdy ma to zastosowanie — wage ryzyka zaklécenia swobodnego przeplywu

danych osobowych w Unii;

Organizacja migedzynarodowa oznacza organizacje i organy jej podlegajace dziatajace na
podstawie prawa miedzynarodowego publicznego fub inny organ powolany w drodze umowy
miedzy co najmniej dwoma paristwami lub na podstawie takiej umowy.

STAN FAKTYCZNY

Dane osobowe w Fundacji INTEGRACJA z siedziba w Warszawie przy ul. Dzielnej 1 (kod: 00-
162), KRS 0000144578, NIP 524 23 24 281, REGON 013099416 przetwarzane sg w

nastepujacych celach, zgodnie z zasada minimalizacji danych:

1.1. Wykonania zawartych uméw - dane osobowe sq przetwarzane w celu realizacji postanowien

zawartych w umowach;

1.2. Realizacji projektow z dofinansowaniem zewnetrznym i zawartych w nich postanowieniach;

1.3. Swiadczenia uslug informacyjnych i doradczych w celu dostarczania informacji z zakresu

niepetnosprawnosci;



1.4. Swiadczenia ustug marketingowych, majacych na celu promocje oferty Stowarzyszenia (np.
konkurs: ,Czlowiek bez barier”, Wielka Gala Integracji czy kampanie spoteczne);

1.5. Swiadczenia ustug szkoleniowych i warsztatow z obszaru dot. niepelnosprawnoéci;

1.6. Aktywizacji zawodowej 0s6b niepetnosprawnych {poprzez portal: sprawniwpracy.com)

1.7. Swiadczenia porad prawnych i psychologicznych osobom niepetnosprawnym;

1.8. Realizacji obowiazkéw prawno-podatkowych w zwigzku z prowadzong przez Fundacie
dziatalnoscig gospodarczg;

1.9. Realizacji postanowien umowy o pracg na mocy przepisow Kodeksu Pracy (ewidencja czasu
pracy, wynagrodzenie, $wiadczenia dodatkowe wynikajace z umowy o prace);

2. Administratorem danych osobowych wykorzystywanych w celach okresfonych w pkt. 1 jest
Fundacja INTEGRACJA z siedzibg w Warszawie przy ul. Dzielnej 1 (kod: 00-162), KRS
0000144578, NIP 524 23 24 281, REGON: 013099416.

3. Administrator przekazuje podmiotowi przetwarzajacemu (procesorowi) dane na podstawie
umowy powierzenia. Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi

Zatgcznik nr 1.

4. Pracownicy i wspdtpracownicy Fundaci, czyli strona trzecia mogg przetwarzaC dane osobowe
na podstawie upowaznienia administratora. Wzér upowainienia do przetwarzania danych

osobowych stanowi zalacznik nr 2.

5. Administrator, czyli Fundacja INTEGRACJA z siedziba w Warszawie przy ul. Dzielnej 1 (kod:
00-162), KRS 0000144578, NIP 524 23 24 281, REGON: 013099416 prowadzi Scislg
wspdtprace, na tych samych plaszczyznach ze Stowarzyszeniem Przyjaciof Integracii z siedzibg
w Warszawie, ul. Dzielna 1 {kod: 00-162), KRS 0000102130, NIP 524 13 92 300, REGON:
011942877,

6. Fundacia INTEGRACJA z siedzibg w Warszawie, ul. Dzielna 1 (kod: 00-162) pelni rowniez
funkcje podmiotu przetwarzajacego (procesora) na podstawie zawartej z administratorem
umowy, czyli przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie
administratora. W zwiazku z powyzszym Stowarzyszenie Przyjaciét Integracii prowadzi Rejestr

kategorii czynnosci przetwarzania (Zatacznik nr 14).



7.

10.

1.

Dane osobowe w Fundacji INTEGRACJA z siedzibg w Warszawie przy ul. Dzielnej 1 (kod: 00-
162), KRS 0000144578, NIP 524 23 24 281, REGON: 013099416 przechowywane sg w:
7.5.formie papierowej: w zamykanych na klucz szafach, do ktérych dostep posiadajg osoby
wyznaczone przez administratora, w ponizszych miejscach:
- Warszawa (ul. Dzielna 1 i ul. Andersa 13);
- Gdynia {ul. Traugutta 2);
- Zielona Gora (ul. Koscielna 2).
7.6.formie cyfrowej, na serwerze zewngtiznym, do ktérego dostep posiadaja osoby

wyznaczone przez administratora.

Co do zasady dane osobowe pracownikow przechowywane sq przez okres trwania stosunku

pracy.

Wyzej wymienione dane przetwarzane sg zgodnie z prawem, rzetelnie, w sposob przejizysty,
zbierane sg w okreslonych powyzej celach, nie sg przetwarzane dalej z wyjatkiem sytuacii
opisanych powyzej zwiazanych z realizacjg obowigzkow wynikajacych z innych przepisow
obowigzujacych na terenie RP, przechowywane sa przez okres wskazany w umowie o prace
lub aneksach do umowy o prace, zabezpieczone przed przypadkowym zniszczeniem,
ujawnieniem podmiotom nieuprawnionym, a wszelkie zdarzenia zwigzane z pozyskiwaniem,
przetwarzaniem i usuwaniem danych osobowych sg zamieszczane w stosownych rejestrach:
7.1. rejestrze czynnosci przetwarzania danych osobowych (Zatgcznik nr 3),

7.2. rejestrze sytuacji nadzwyczajnych (Zatacznik nr 4)

7.3. rejestrze monitoringu bezpieczenstwa danych {Zatgcznik nr 5)

Przetwarzanie danych osobowych w Fundacji odbywa sie poprzez formularze, o$wiadczenia,
karty zgloszen, regulaminy i inne dokumenty. Zataczniki od nr 8 do nr 13 stanowig ich

szczegblowy wykaz.

Przetwarzanie danych osobowych w Fundacji odbywa si¢ zgodnie z prawem, a zatem ma

miejsce, gdy spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw (na podstawie Artykutu 6,

pkt. 1 a - f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679);

11.5. osoba, kiorej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celow. Zgoda na przetwarzanie danych
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12.

osobowych w Fundacji odbywa sie na podstawie zgody wyrazonej w formie pisemnego
o$wiadczenia. Wzér zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi Zatacznik nr 6.

11.6. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej
dane dotycza, lub do podjecia dziatan na Zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
Zawarciem umowy,

11.7. przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze,

11.8. przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesow osoby, kidrej dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej;

11.9. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorow;
11.10. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacii,
w ktorych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy [ub podstawowe prawa
i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w

szczegoinosci gdy osoba, ktorej dane dotyczg, jest dzieckiem.

Administrator przetwarza szczegélne kategorie danych osobowych, dotyczace zdrowia.

Przetwarzanie tej kategorii danych wrazliwych, zgodnie z art. 9, pkt. 2 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, odbywa sig na podstawie:

12.5. osoba, ktorej dane dotycza, wyrazita wyrazna zgodg na przetwarzanie tych danych
osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach;

12.6. przetwarzania dokonuje sie w ramach uprawnionej dzialalnosci prowadzonej z
zachowaniem odpowiednich zabezpieczen przez fundacje, stowarzyszenie Iub inny
niezarobkowy podmiot o celach politycznych, Swiatopogladowych, refigijnych Iub
zwigzkowych, pod warunkiem Ze przetwarzanie dotyczy wylacznie czionkow lub bylych
czionkéw tego podmiotu lub oséb utrzymujacych z nim stale kontakty w zwiazku z jego
celami oraz ze dane osobowe nie sg ujawniane poza tym podmiotem bez zgody osob,
ktorych dane dotycza,

Przetwarzanie przez administratora danych wrazliwych (dotyczacych zdrowia) dotyczy tylko

beneficjentow Fundacji INTEGRACJA i odbywa sie tylko w zakresie, w jakim jest to konieczne

dla procesu diagnostycznego i statystycznego.

"



13. Administrator nie przetwarza nastepujacych danych osobowych:

Iv.

13.5.  ujawniajacych pochodzenie rasowe |ub etniczne,

13.6.  poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe,

13.7.  przynaleznos¢ do zwigzkow zawodowych

13.8. danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych seksualnosci lub orientacji

seksualnej tej osoby.

DOSTEP OSOBY DO DANYCH OSOBOWYCH

Podmiot przetwarzajacy dane osobowe udziela osobie do nich dostepu najszybciej jak to tylko
mozliwe, nie pdzniej niz w 72 godziny od oficjalnego zgloszenia tego zqdania przez osobe

uprawniona,

W przypadku niechecnoéci osoby petniacej role Podmiotu przetwarzajacego dane osobowe, to

Administrator udziela osobie dostepu do jej danych osobowych.

Jezeli zadania osoby, ktorej dane dotycza, sg ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w

szczegolnosci ze wzgledu na swoj ustawiczny charakter, administrator moze:

3.1 pobra¢ rozsadng optatg, uwzgledniajgc administracyjne koszty udzielenia informacii,
prowadzenia komunikacji lub podjecia Zadanych dziatan; albo

3.2 odmowi¢ podjecia dzialan w zwigzku z zadaniem.

Obowigzek wykazania, ze zadanie ma ewidentnie nieuzasadniony lub nadmierny charakter,

spoczywa na Administratorze.

Jezeli administrator ma uzasadnione wapliwosci co do tozsamosci osoby fizycznej skiadajace;
zadanie, o kiérym mowa w art. 15-21 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679, moze zazadat dodatkowych informacji niezbgdnych do potwierdzenia tozsamosci

osoby, ktorej dane dotycza,

INFORMACJE PODAWANE W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OD OSOBY,
KTOREJ DANE DOTYCZA
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1. Jezeli dane osobowe osoby, ktérej dane dotycza, zbierane sa od tej osoby, administrator
podczas pozyskiwania danych osobowych podaje jej wszystkie nastepujace informacje:
1.1.5woja tozsamosé i dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamosc i dane
kontaktowe swojego przedstawiciela;

1.2.gdy ma to zastosowanie — dane kontaktowe inspektora ochrony danych;

1.3.cele przetwarzania danych osobowych, oraz podstawg prawna przetwarzania;

1.4,jezeli przetwarzanie odbywa sie¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) — prawnie uzasadnione
interesy realizowane przez administratora lub przez strong trzecia;

1.5. informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istnieja;

1.6. gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do
pafstwa frzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku
stwierdzenia przez Komisje odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania,
o ktérym mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi, wzmianke o odpowiednich
lub wiasciwych zabezpieczeniach oraz o mozliwosciach uzyskania kopii danych lub o

miejscu udostepnienia danych.

2. Poza informacjami, o ktérych mowa w ust 1, podczas pozyskiwania danych osobowych
administrator podaje osobie, ktorej dane dotycza, nastepujgce inne informacje niezbgdne do
zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania:

2.1. okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu;

2.2. informacje o prawie do Zadania od administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie
do przenoszenia danych,

2.3. jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a} lub art. 9 ust. 2 lit. a) -
informacje o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, kiérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

2.4. informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

2.5. informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich
podania i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych;

2.6. informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktorym
mowa w art. 22 ust. 1 4, oraz — przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o

13



zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach

takiego przetwarzania dla osoby, kiorej dane dotycza,

Administrator spetnia powyzszy obowiazek informacyjny poprzez udostgpnianie Klauzuli informacyjnej o

przetwarzaniu danych osobowych. Zatacznik nr 7 stanowi przykiadowa klauzulg informujaca

zarejestrowanych uzytkownikow (kandydatow i pracodawcow) o przetwarzaniu ich danych osobowych.

na portalu sprawniwpracy.com

V.

1.

VL.

INFORMACJE PODAWANE W PRZYPADKU POZYSKIWANIA DANYCH OSOBOWYCH
W SPOSOB INNY NIZ OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

Jezeli danych osobowych nie pozyskano od osoby, ktérej dane dotycza, Administrator podaje

osobie, ktorej dane dotycza, nastepujace informacje:

1.1 swojg tozsamosc i dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamos¢ i dane
kontaktowe swojego przedstawiciela;

1.2 gdy ma to zastosowanie — dane kontaktowe inspektora ochrony danych;

1.3 cele przetwarzania, do ktorych majg postuzy¢ dane osobowe, oraz podstawe prawng
przetwarzania;

1.4 kategorie odnosnych danych osobowych;

1.5 informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istniejg;

1.6 gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych odbiorcy
w panstwie trzecim lub organizacji migdzynarodowsj oraz o stwierdzeniu lub braku
stwierdzenia przez Komisje odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania,
o ktérym mowa w art, 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi, wzmianke o odpowiednich
lub wiasciwych zabezpieczeniach oraz o moZliwosciach uzyskania kopii danych lub o
miejscu udostepnienia danych.

W przypadku gdy Administrator wchodzi w posiadanie danych osobowych osoby, ktorych

przekazania nie zadal, Administrator informuje osobe o catkowitym usunigciu jej danych

osobowych ze wszelkich zasobow podmiotu.

PRAWO DOSTEPU PRZYSLUGUJACE OSOBIE, KTOREJ DANE DOTYCZA
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1.

2.

VIL.

Osoba, kidrej dane dotycza, jest uprawniona do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sa dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do
uzyskania dostepu do nich oraz nastgpujacych informacji:

1.1 cele przetwarzania;

1.2 kategorie odnosnych danych osobowych;

1.3 informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktorym dane osobowe zostaty lub
zostana ujawnione, w szczegdinosci o odbiorcach w paristwach trzecich lub organizacjach
miedzynarodowych;

1.4 w miare mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest to
mozliwe, kryteria ustalania tego okresu;

1.5 informacje o prawie do Zadania od administratora sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktorej dane dotyczg, oraz do
wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania; f} informacje o prawie wniesienia skargi
do organu nadzorczego,

1.6 jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane od osoby, ktérej dane dotycza - wszelkie

dostepne informacie o ich zrodle;

Administrator dostarcza osobie, ktorej dane dotycza, kopie danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktore zwroci sig osoba, kidrej dane dotycza,
administrator moze pobra¢ oplate w rozsadnej wysokosci wynikajacej z  kosztéw

administracyjnych.

Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, zwraca sig o kopig droga elekironiczng i jezeli nie zaznaczy

inaczej, informacji udziela sig powszechnie stosowang drogq elektroniczna,

Prawo do uzyskania kopii nie moze niekorzystnie wptywaé na prawa i wolnosci innych.

PRAWO DO SPROSTOWANIA DANYCH

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora niezwlocznego sprostowania

dotyczacych jej danych osobowych, ktére sa nieprawidiowe.
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2.

VIIE

XI.

Z uwzglednieniem celow przetwarzania, osoba, kiorej dane dotycza, ma prawo Zzadania
uzupelnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego

oswiadczenia.
PRAWO DO USUNIECIA DANYCH

Zastosowanie maja przepisy Artykulu 17 Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady
(UE) 2016/679.

Administrator danych zobowiazuje sie niezwiocznego podjecia dziatar zmierzajacych do
usunigcia danych Osoby w momencie- pojawienia sig oéwiadczenia woli w przedmiotowe;

sprawie.
PRAWO DO OGRANICZENIA PRZETWARZANIA

Zastosowanie majg przepisy Artykutu 18 Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady
(UE) 2016/679.

Administrator danych zobowiagzuje sie niezwlocznego podjecia dziatar zmierzajacych do
ograniczenia przetwarzania danych Osoby w momencie pojawienia si¢ oswiadczenia woli w

przedmiotowej sprawie.

OBOWIAZEK POWIADOMIENIA O SPROSTOWANIU LUB USUNIECIU DANYCH
OSOBOWYCH LUB O OGRANICZENIU PRZETWARZANIA

Administrator informuje o sprostowaniu lub usunigciu danych osobowych lub ograniczeniu
przetwarzania, ktdrych dokonat kazdego odbiorce, kioremu ujawniono dane osobowe, chyba ze
okaze sie to niemozliwe lub bedzie wymagac niewspdimierie duzego wysitku.

PRAWO DO PRZENOSZENIA DANYCH

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo otrzymaé w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace,

ktére dostarczyta administratorowi, oraz ma prawo przestac te
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2.

XIl.

XIiL.

osobowe innemu administratorowi bez przeszkdéd ze strony administratora, ktéremu
dostarczono te dane osobowe, jezeli:

2.1 przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub na podstawie umowy

2.2 przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany.

Wykonujac prawo do przenoszenia danych, osoba ktérej dane dotycza, ma prawo Zadania, by
dane osobowe zostaly przestane przez administratora bezposrednio innemu administratorowi, o

ile jest to technicznie mozliwe.

Prawo to nie ma zastosowania do przetwarzania, ktore jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego W interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne]

powierzonej administratorowi.
Prawo to nie moze niekorzystnie wplywac na prawa i wolnosci innych.
BEZPIECZENSTWO PRZETWARZANIA

Uwzgledniajgc charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub

wolnosci osob fizycznych o réznym prawdopodobieristwie | wadze zagrozenia, administrator

wdraza odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato sig

zgodnie z ninigjszym reguiaminem i aby méc to wykazac. Srodki te sg w razie potrzeby

poddawane przegladom i uaktualniane. Podmiot stosuje nastepujace formy bezpieczenstwa

przetwarzania danych osobowych:

1.1 wdrozenie Regulaminu, ktéry zawiera polityke ochrony danych w firmie,

1.2 przeprowadzenie audytu i analizy ryzyka

1.3 systematyczne tworzenie kopii bezpieczeristwa przechowywanych danych osobowych co
najmniej 1 raz w miesiacu,

Dziatania opisane w pkt. 1.3 prowadzone sg w rejestrze monitoringu bezpieczenstwa danych

(Zatgeznik nr 5).

ZGLASZANIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH ORGANOWI
NADZORCZEMU
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XIV.

XV.

ISl

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, administrator bez zbgdnej zwioki — w
miare mozliwosci, nie pozniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia - zglasza je

organowi nadzorczemu

Do zgloszenia przekazanego organowi nadzorczemu po uplywie 72 godzin dofgcza sig

wyjasnienie przyczyn opoznienia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbgdnej

zwloki zgtasza je administratorowi.

Zgtoszenie musi co najmniej:

4.1 opisywaé charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare moZliwosci
wskazywaé kategorie i przyblizong liczbe osob, ktorych dane dotyczg, oraz kategorie i
przyblizona liczbe wpisow danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

4.2 zawierat imig i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac wigcej informacii;

4.3 opisywat moZliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

4.4 opisywaé $rodki zastosowane lub proponowane przez administratora w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

OSOBA KTORE DANE OSOBOWE ZOSTALY NARUSZONE JEST POWIADAMIANA
PRZEZ ADMINISTRATORA LUB PODMIOT PRZETWARZAJACY DANE
NIEZWLOCZNIE PO STWIERDZENIU NARUSZENIA.

PORZADEK PRAWNY

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. 2018 poz. 1000

Kodeks pracy Dz. U. 1974 Nr 24 poz. 21

Ustawa o systemie ubezpieczen spolecznych Dz. U 1998 nr 137 poz. 887

Ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych Dz. U 2004
nr 210 poz. 2135

Kodeks cywilny Dz. U. 1964 Nr 16 poz. 19
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10.
.
12.

Kodeks karny Dz. U. 1997 Nr 88 poz. 553

Ustawa o finansach publicznych Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240

Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej Dz. U. 2004 Nr 173 poz. 1807

Ustawa o zawodach lekarza i lekarza dentysty Dz. U. 1997 nr 28 poz. 152

Ustawa o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta Dz. U. 2009 nr 52 poz. 417

Ustawa o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych Dz.U.
1997 nr 123 poz. 776

i oo
Aniia Szyge
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